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Haus der Gesundheit

Verein Dreycedern e. V.

Der Verein Dreycedern Erlangen e.V. ist eine Beratungs-, Informations- und
Verein Dreycedern e. V.

Bildungseinrichtung flir altere Menschen in Erlangen. Vier Abteilungen pragen Alistidter Kirchenplatz 6
unser Handlungsfeld: 91054 Erlangen
Tel. 09131 - 90 768 00

oL . ) . info@drey cedern.de
W Treffpunkt Gesundheitsbildung in der zweiten Lebenshalfte

Fachstelle fir pflegende Angehdrige und Demenzerkrankte
M Beratungsstelle DiA — Depression im Alter
Stadtviertelprojekt ,Altstadt trifft Burgberg*

Bei uns arbeiten derzeit hauptamtlich sechs Beraterinnen in den Beratungsstellen, vier Teamassistentinnen
und zwei Kollegen in der Hauswirtschaft. Weiterhin unterstlizen den Verein mehrere freie Mitarbeiter*innen
und ehrenamtliche Betreuungspat®innen.

Auf Grund der Ausweitung der Aufgaben im Bereich der Geschaftsfilhrung auf neue Projekte und
die quantitativ gestiegenen Anforderungen suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Geschaftsfiihrung (m,w,d) mit 19,5 bis 30 Stunden/Woche
Die Bezahlung erfolgt nach dem TVaD.

Die Arbeitsschwerpunkte liegen im zu besetzenden Bereich in folgenden Bereichen:
e Finanzen (Verwendungsnachweise und Antragstellung im Férdermittelbereich der éffentlichen
Hand)
e Personalverwaltung
e EDV-Kompetenz (im Anwendungsbereich)
¢ Qualitatssicherung und -entwicklung
e Statistik und Dokumentation
¢ Antragswesen gemeinnltziger Forderer wie Stiftungen und Vereinsaufgaben
¢ Organisation und Weiterentwicklung der Vereinsinhalte
e Vertretung in Netzwerken und Gremien

Qualifikationen:

e Mehrjahrige Erfahrung in der sozialen Arbeit, besonders wiinschenswertin der Arbeit mit alteren
Menschen und/oder Ehrenamtlichen

e Mehrjahrige Flhrungserfahrung mit Personalverantwortung, bevorzugtin Einrichtungen mit flachen
Hierarchien

e Betriebswirtschafliche Qualifikation und Erfahrung in der Finanzierung sozialer Einrichtungen

e Uberdurchschnitiiche Kommunikationsfahigkeiten und Teamorientierung sowie hohe Kompetenz
in geplantem und strukturiertem Handeln, um das Jobsharing gelingen zu lassen.

Wir bieten einen abwechslungsreichen und interessanten Arbeitsplatz mit groRen Gestaltungsraumen in
einem innovativen Team.

Bewerbungen mitallen tblichen Unterlagen bitte ausschlieBlich als pdfbis 15.02.2024 an
geschaeftsfuehrung@dreycedern.de

Weitere Infos zum Verein Dreycedern e.V. und seinen vier Abteilungen unter www.dreycedem.de



http://www.dreycedern.de/

